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Der Projektplan: Einfach &
schnell erstellt

Ohne gute Planung gelingt kein Projekt — egal wie groB3 oder klein es ist. Unsere
Vorlage ist einfach erstellt und hilft euch, die Ubersicht zu behalten.

Aufgabe Ansprechperson Mitarbeit Deadline Status Notizen

Was ist zu tun? Wer macht es? Mit wem? Bis wann? Wie sieht es aus? Warum ist das so?

Mit dieser Vorlage habt ihr die Grundlage flir eine erfolgreiche Projektplanung — egal
ob es sich um eine Veranstaltung, eine Kampagne oder eine generelle
Aufgabenverteilung handelt. Folgende Punkte solltet ihr dabei beachten:

e Pro Zelle nur eine Information!
e Haltet euch kurz: Besser Stichworte als ganze Satze schreiben.
e Achtet auf eine regelmaBige Aktualisierung.

e Nur eine Person sollte den Plan bearbeiten und dann die Kopien an die restliche
Gruppe weiterreichen.

Du hast Fragen? Schreib uns per Mail unter andre.moser@hboell-nrw.de
Weitere Informationen, Tipps und Veranstaltungen: greencampus.de
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